
Servizio Prestazione Pratica
Riferimenti 

normativi
Settore Resp. dell'Ufficio

Termine 

procedim.

Silenzio-

assenso
Tutela amministrativa

Organi istituzionali Assistenza Sindaco Richiesta contributo per interventi di impegno civile SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Assistenza Giunta 

Comunale
Richiesta di patrocinio SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

E’ possibile proporre ricorso al TAR 

PIEMONTE entro 60 giorni dal suddetto 

termine. In alternativa, è possibile 

presentare ricorso straordinario al Capo 

dello Stato entro 120 giorni.

Servizio 

Demografico
Matrimonio Richiesta pubblicazioni matrimoni

T.U 396/2000

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Decessi Richiesta autorizzazione al trasporto funebre e cremazione

Regolamento 

Comunale Polizia 

Mortuaria
SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Richiesta autorizzazione esumazione/estumulazione

Regolamento 

Comunale Polizia 

Mortuaria
SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Certificazioni  e Verifiche
Richiesta certificati di stato civile / copia integrale atti di stato civile / ricerche storiche 

di stato civile

T.U. 396/2000

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Immigrazioni e 

emigrazioni
Dichiarazione di residenza

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

X Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Dichiarazione di variazione di indirizzo

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

X Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Dichiarazione iscriz. anagrafica presso convivenze

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

X Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Dichiarazione variazione indirizzo presso convivenze

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

X Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda di iscrizione tra i senza fissa dimora

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica cittadini comunitari lavoratori

subordinati

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Segnalazione di allontanamento dall'abitazione di residenza

D.P.R. N. 223/1989

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 365 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica cittadini comunitari lavoratori

autonomi

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica citt. comunitari temporaneamente

non occupati

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica comunitari con permesso di

soggiorno valido

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica comunitari con risorse proprie e

studenti

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica per familiari minorenni di citt.

Comunitari

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione iscriz. anagrafica per familiari maggiorenni di citt.

Comunitari

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione del diritto di soggiorno permanente per citt. comunit.

Minorenni

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta Attestazione del diritto di soggiorno permanente per citt. comunit.

Maggiorenni

D.Lgs n. 30/2007

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

AIRE

Legge n. 470/1988 - 

D.P.R. n. 323/1989
SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Servizio elettorale Domanda di iscrizione nell'Albo presidenti di seggio Legge n. 53/1990
SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Entro gennaio 

anno successivo 

trasmissione alla 

Corte d'Appello

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda di iscrizione nell'Albo degli scrutatori
Legge n. 95/1989 - 

Legge n. 120/1999

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Iscrizione 

nell’Albo entro 

il 15 gennaio 

dell’anno 

successivo

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda di cancellazione dall'Albo degli scrutatori
Legge n. 95/1989 - 

Legge n. 120/1999

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Cancellazione 

dall’Albo entro il 

15 gennaio 

dell’anno 

successivo

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine



Domanda di iscrizione nell'Albo dei giudici popolari

Legge n. 287/1951 - 

Legge n. 405/1952 

Legge n. 1441/1956

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Comunicazione 

nominativi al 

Tribunale entro 

il 10 settembre 

ogni 2 anni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda di iscrizione nelle Liste aggiunte cittadini comunitari

D.Lgs n. 197/1996 (per 

elezioni comunali)

Legge n. 18/1979 e 

Legge n. 483/1994 (per 

elezioni p. europeo)

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Iscrizione nelle 

liste con le 

revisioni di 

gennaio, luglio e 

in occasione delle 

elezioni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda per esercizio diritto di voto assistito Legge n. 17/2003
SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

30 giorni (ma 

nell'imminenza 

delle elezioni 

rilascio in 

giornata)

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda di rilascio duplicato tessera elettorale
Legge n. 120/1999 - 

D.P.R. n. 299/2000

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

30 giorni (ma 

nell'imminenza 

delle elezioni 

rilascio 

immediato)

Domanda di cancellazione dalle Liste aggiunte cittadini comunitari

D.Lgs n. 197/1996 (per 

elezioni comunali)

Legge n. 18/1979 e 

Legge n. 483/1994 (per 

elezioni p. europeo)

SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Cancellazione 

dalle Liste con le 

revisioni di 

gennaio, luglio e 

in occasione delle 

elezioni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Domanda rilascio certificati anagrafici

D.P.R. 30 maggio 1989, 

n. 223 SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta di certificati anagrafici storici

D.P.R. 30 maggio 1989, 

n. 223 SETTORE 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Polizia Municipale Circolazione stradale Domanda occupazione suolo pubblico per propaganda elettorale
Legge n. 212/1956 - 

Legge n. 130/1975

SETTORE POLIZIA 

LOCALE
RESP. DEL SERVIZIO

Entro il giorno 

precedente 

l'occupazione 

suolo pubblico

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno dalla 

scadenza del termine

Richiesta contrassegno permanente / temporaneo e rinnovo / duplicato per sosta

Art. 188 D.lgs. n. 285/92 

e Art. 381 D.P.R. n. 

495/92

SETTORE POLIZIA 

LOCALE
RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

E’ possibile proporre ricorso al TAR 

PIEMONTE entro 60 giorni dal termine. In 

alternativa, è possibile presentare ricorso 

straordinario al Capo dello Stato entro 120 

giorni.

Manifestazioni pubbliche Rich. licenza per trattenimenti pubblici temporanei - oltre 200 presenze
R.D. 773/1931 - D.Lgs 

222/16

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Richiesta per trattenimenti pubblici temporanei - fino a 200 persone

R.D. 773/1931 - D.Lgs 

22/16 GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA trattenimenti pubblici temporanei entro le ore 24 del giorno di inizio

R.D. 773/1931 - D.Lgs 

22/16 GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA  per manifestazione sportiva

R.D. 773/1931 - D.Lgs 

22/16 GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA somministraz. temporanea in fiere, feste, mercati ecc.

L.R. 38/2006

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Cultura
Gestione immobili ed 

impianti
Richiesta per uso occasionale locali comunali

Deliberazione del G.C. 

n. 82 del 13/12/2024 

SETTORE AMM.VO / 

DEMOGRAFICO
RESP. DEL SERVIZIO

Turismo

Esercizi pubblici di 

somministrazione alimenti e 

bevande

L.R. 38/2006 - D.Lgs 

222/16

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Essercizi ricettivi
SCIA inizio, varizioni e chiusura attività case per ferie e ostelli per la gioventù (colonie, 

foresterie, case religiose di ospitalità , pensionato universitario ecc.)

L.R 13/2017

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA inizio, variazioni e chiusura attività campeggio fisso con strutture mobili

L.R. 54/1979

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA avvio, variazioni e chiusura turismo naturista in aree o ambienti all'aperto

L.R. 21/2015

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA UNICA/SCIA CONDIZIONATA inizio, variazioni e chiusura attività strutture 

ricettive all'aria aperta ( campeggio , villaggio turistico )
L.R. 54/1979

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA agriturismo/ospitalità rurale familiare (pernottamento, somministrazione, 

organizzazione attività connesse all'attività agricola,insediamento temporaneo di 

mezzi mobili all'aperto in deroga ai posti letto)

L.R. 2/2015
GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

SCIA UNICA/SCIA CONDIZIONATTA nuova apertura e variazioni strutture ricettive 

alberghiere
L.R. 3/2015

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Comunicazione per attivazione e variazioni relative a stati , fatti e qualità in bivacco 

fisso

L.R. 14/2016

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP



Comunicazione sospensione temporanea/ripresa attività ricettiva
GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Comunicazione cessazione attività ricettiva
GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Cimitero Gestione Manutenzione cimitero comunale SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Fiere e mercati Fiere Domanda partecipazione fiere - Espositori, imprenditori agricoli SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno 

dalla scadenza del termine della 

conclusione del procedimento 

amministrativo

Mercati Domanda partecipazione mercati natalizi SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno 

dalla scadenza del termine della 

conclusione del procedimento 

amministrativo

Domanda autorizzazione svolgimento Mostra-Mercato SETTORE AMM.VO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Ricorso al TAR Piemonte entro un anno 

dalla scadenza del termine della 

conclusione del procedimento 

amministrativo

Commercio

Licenze di Commercio / 

Commercio fisso / 

Commercio ambulante

GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Artigianato Licenze di artigianato
GESTIONE 

CONVENZIONE SUAP

Ufficio Tecnico Comunicazione inizio lavori Art. 6 DPR 380/2001 RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Segnalazione certificata di inizio attività RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Denuncia di inizio attività edilizia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Segnalazione certificata di inizio attività in sanatoria - accertamento di conformità RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Richiedere pareri preliminari per la presentazione di una SCIA o CIL RESP. DEL SERVIZIO DIVERSI DIVERSI 

Rilascio permesso di costruire RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 90 giorni

Rilascio permesso di costruire in sanatoria RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Rilascio permesso di costruire convenzionato RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 90 giorni

Rilascio permesso di costruire in deroga RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 90 giorni

Autorizzazione allo scarico per acque reflue urbane non in pubblica fognatura RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Assegnazione numerazione civica RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Certificati di idoneità alloggiativa RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Piani esecutivi convenzionati di iniziativa privata RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 120 giorni 

Rilascio copia conforme di atti edilizi RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Richiesta di accesso agli atti edilizi RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Rilascio autorizzazione manomissione suolo pubblico RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30giorni 

Autorizzazione occupazione suolo pubblico RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30giorni 

Autorizzazione impianti pubblicitari RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Deposito dei frazionamenti RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Deroga superamento limiti acustici RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Rimborso contributi di costruzione RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni   

Autorizzazione scarichi fognari (Sub-irrigazione ed acque superficiali) RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Autorizzazione pozzo ad uso domestico RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60giorni 

Valutazione impatto ambientale progetti RESP. DEL SERVIZIO DIVERSI DIVERSI 

Valutazione ambientale strategica piani e programmi RESP. DEL SERVIZIO DIVERSI DIVERSI 

Autorizzazione in aree sottoposte a vincolo idrogeologico RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Autorizzazione ordinaria per opere da eseguirsi in aree in vincolo paesaggistico RESP. DEL SERVIZIO REGIONE PIEMONTE 110 giorni

Autorizzazione semplificata per opere da eseguirsi in aree in vincolo paesaggistico RESP. DEL SERVIZIO REGIONE PIEMONTE 60 giorni

Accertamento di conformità per opere eseguite in area sottoposte a vincolo 

paesaggistico 
RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 180 giorni

Procedura aperta di gara per lavori pubblici sopra soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 147 giorni 

Procedura ristretta di gara d'appalto per lavori pubblici sopra soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 172 giorni 

Procedura negoziata di gara d'appalto per lavori pubblici sopra soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 152 giorni 

Procedura aperta di gara d'appalto per lavori pubblici sotto soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 121 giorni

Procedura ristretta di gara d'appalto per lavori pubblici sotto soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 130 giorni 

Procedura negoziata di gara d'appalto per lavori pubblici sotto soglia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 105 giorni 

Rilascio certificato di esecuzione lavori RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Certificati di pagamento e S.A.L. su attività di cantieri dei lavori pubblici RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni 



Autorizzazione al subappalto LL.PP RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Domande di concessione per contributo eliminazione barriere architettoniche RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Richiesta agevolazione per acquisto combustibile da riscaldamento (zone non 

metanizzate) 
RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Accertamento fabbricati pericolosi privati RESP. DEL SERVIZIO SINDACO IMMEDIATO

Accertamento fabbricati pericolosi per pubblica incolumità RESP. DEL SERVIZIO SINDACO IMMEDIATO

Rilascio dichiarazione di agibilità RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 60 giorni

Emissione ordinanza sospensione lavori per opere abusive RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Emissione ordinanza per demolizione opere abusive RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 45 giorni. 

Volturazione pratica edilizia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Rilascio certificato di destinazione urbanistica RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Deposito progetto opere strutturali RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Proroga inizio lavori RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Proroga termine lavori RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Certificati iva agevolata RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Svicolo polizze del contributo di costruzione RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni 

Attestazioni in materia edilizia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Inizio lavori di una pratica edilizia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni

Varianti al piano regolatore comunale RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO DIVERSI 

Fien lavori di una pratica edilizia RESP. DEL SERVIZIO RESP. DEL SERVIZIO 30 giorni


